


• Zeitraum: 17. Jhdt. – heute 

 

• Altbestand: Unterkammeramt; Bauamt 

 

• Bauabteilungen:  

  8 Magistratsabteilungen (beginnend mit 1902) 

 



• MA 19: Architektur und Stadtgestaltung  

• MA 25: Stadterneuerung und Prüfstelle für Wohnhäuser  

MA 29: Wiener Brückenbau und Grundbauamt 

• MA 37: Baupolizei  

• MA 39: Versuchs- und Forschungsanstalt-Labors für    

                   Bautechnik der MA 39 

• MA 50: Stadterneuerung und Prüfstelle für Wohnhäuser 

• MA 64: Bau- und Grundstücksangelegenheiten 

• MA 69: Immobilienmanagement  

 







 

• Einreich- und Lageplan  

• Baukonsens 

• Auswechslungsplan 

• Bauliche Veränderungen/Bauaufträge 

• Verhandlungen, Entscheidungen höherer Instanzen 

• Benützungsbewilligung, bzw. Fertigstellungsanzeige 

• Pläne 

 

 



 

 Gleitende Archivsperre 30 Jahre [§§ 9 (1) 

und 10 (1) Wr.ArchG] 

 

 Nach Ablauf der Archivsperre für ALLE 

BenutzerInnen zugänglich 



• „Um Pläne oder sonstige Leihgaben zur Verfügung stellen zu 
können, benötigt die Baupolizei die Zustimmung des 
Eigentümers oder der Eigentümerin beziehungsweise des 
Miteigentümers oder der Miteigentümerin der Liegenschaft.“ 

 

• Für wissenschaftliche Zwecke gilt: „Es muss eine 
Bestätigung der wissenschaftlichen Einrichtung 
(beispielsweise Universitätsinstitut oder Fachhochschule) 
vorgelegt werden, aus der möglichst konkret hervorgeht, dass 
für eine wissenschaftliche Arbeit - zum Beispiel eine 
Dissertation - Plankopien eines oder mehrerer Gebäude 
erforderlich sind. Für derartige Zwecke ist zur Anfertigung von 
Kopien die Zustimmung der Haus- beziehungsweise 
Grundeigentümerinnen und -eigentümer nicht erforderlich.“ 

https://www.wien.gv.at/wohnen/baupolizei/plankopien-wissenschaft.html, am 29.03.2017 





 

• GEMMA (gemeinsame elektronische Aktenführung im 

Magistrat) 

 

• ELAK (Elektronischer Akt) 

 

• BauFIS (Bau-Fachinformationssystem) 

 

 



  

GEMeinsame elektronische 

Aktenführung im MAgistrat 



GEMMA ist eine dienststellenübergreifende elektronische 

Aktenführung, die sich die folgenden Ziele gesetzt hat: 

 

  die elektronische Aktenführung des Magistrats zu 

optimieren 

 

  die Kosten/Nutzen Relation des ELAKs zu 

verbessern 

 

Die Effizienz der Aktenorganisation zu steigern 

 





https://www.intern.magwien.gv.at/gemma/gemma-leitfaden.pdf, am 28.03.2017 



ELAK BauFIS 

Akt erzeugen überleiten Zuteilung 
Produkt/…… zuordnen 
Adress- und Liegenschaftsbezug 
Prüfung durchführen 
 
Schriftstücke erstellen 
 
Erledigungsstück(e) 
Approbation, Freigabe 
 
Erledigungsprotokoll 

 
 

            
             
 
 

Abfertigen 
Zustellung, Rückscheine 

neue Eingangsstücke 

Archivierung/ 
Skartierung 



ELAK 

BAUFIS 

 

 

 

ELAK 

 

BAUFIS 

 

 

 

ELAK 

BAUFIS 

KanzleileiterIn 

LeiterInnen 

SachbearbeiterIn 

SachbearbeiterIn 

Sachb./Team Assistant 

Magistratsabteilung xx 

KanzleileiterIn 

SachbearbeiterIn 

Sachb./Team Assistant 

LeiterInnen 

Team Assistant 

Team A./KanzleileiterIn 

Team Assistant 

Team Assistant 

 Eingang- Anlage des Akts 

 Zuteilung des Akts 

 Durchsicht 

 Erhebungsdaten (Adressen, Geo.bezug) 

 Stellungnahme anfordern 

 Stellungnahme durch MA xx 

 Interner Eingang  

 Durchsicht 

 Bescheid-Konzept 

 Approbation/Freigabe 

 Status 

 Abfertigung und Zustellung 

 Rechtskraftfrist 

 Erledigungsprotokoll 

 

 



 

• Nach wie vor ein Hybridakt, da die Pläne 

in Papier vorliegen 

 

• Übernahme erfolgt wahrscheinlich durch 

die federführende Stelle? 

 



 

• Rein elektronische Aktenführung 

 

• Anzahl der Dienststellen, die sich am Projekt GEMMA 

beteiligen, steigt kontinuierlich an. 

 

• Steigerung der Effizienz  



 

Danke für Ihre 

Aufmerksamkeit 


